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Com a entrada em vigor do Decreto-Lei n.9 54-A/99, de 22 de fevereiro, que
aprovou o Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), deu-se
forma a reforma da administracdo financeira e das contas piiblicas no setor da
administragdo autarquica.
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Introducao

Este processo teve inicio com o Decreto-Lei n®243/79, de 25 de junho, que
uniformizou a contabilidade das autarquias locais com a dos servicos pablicos.

Posteriormente, o Decreto-Lei n.° 341/83, de 21 de jutho, introduziu a
obrigatoriedade da elaboragdo, aprovagdo e execucdo do plano de atividades €
da utilizacdo de uma classificagdo funcional para as despesas.

Também o Decreto Regulamentar n. 92-C/84, de 28 de dezembro, veio definir
normas de execucdio da contabilidade das autarquias locais instituindo um
sistema contabilistico na administragdo autarguica.

Com a publicagio do Decreto-Lei n.% 232/97, de 3 de setembro — Plano Oficial
de Contabilidade Plblica (POCP) — criou-se um enquadramento de sistema de
contas, cuja adaptagdo as autarquias locais esta prevista ndp s6 naquele
diploma, mas também na Lei n.© 42/98, de 6 de agosto.

O POCAL pretende ser um instrumento de apoio as autarquias locais gue
permita:

J—h

. A disponibilizagdo de informagdo e controlo financeiro para 0s drgaos
autarquicos;

2. O acompanhamento da execugdo orgamental numa perspetiva de caixa e
COMpromissos;

3. Estabelecimento de regras e procedimentos especificos para a execucao
orcamental;

4, Modificacdo dos documentos previsionais para garantir a compatibilidade
com as regras definidas. .

5. Retomar os principios orcamentais estabelecidos na lei de
enquadramento do Orgamento do Estado;

6. A malor racionalizacio possivel das dotagBes aprovadas e da gestdo de
tesouraria;

7. Uma melhor uniformizacio de critérios de previsdo, com o
estabelecimento de regras para a elaboragdo do orcamento;

8. Obter os elementos indispenséveis ao calculo dos agregados relevantes
da contabllidade nacional;

9, Disponibilizar informag8o sobre a situagdo patrimonial de cada autarquia

local;
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10.Finalmente, visa-se a uniformizacdo, normalizacdo e simplificacdo da
contabilidade.

Assim, ao abrigo do n°l1 do artigo 11° do Decrefo-Lei n°54-A/99 de 22 de %
fevereiro, foi elaborado o presente Regulamento do Sistema de Controlo
Interno.
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TITULO I
Disposicbes Preambulares

CAPITULO I
Principios gerais

Artigo 1° - Objetivos

O presente Regulamento visa acompanhar, de forma eficaz, as atividades da
autarquia e, dessa forma, pretende reforgar a confianca nas contas, registos e
documentos de suporte e, de uma forma geral, a confianga de terceiros.

TITULO I
Dos documentos

CAPITULO I1
Documentos previsionais

Artigo 2° - Grandes Opcdes do Plano Orcamento

A autarquia adotara como documentos previsionais as Grandes Opgbes do
Plano e o Orgamento.

Artigo 3° - Grandes Opcdes do Plano

As Grandes Opcdes do Plano definirdo as linhas de desenvolvimento estratégico
da autarquia englobando, sem prejuizo de outras, o Plano Plurianual de
Investimentos, de horizonte mével de quatro anos, e as atividades mais
relevantes da gestdo autarquica.

Artigo 49 - Orcamento

1. O orcamento apresenta a previsdo anual das despesas e das receitas por
forma a evidenciar todos os recursos que a Camara prevé arrecadar para
financiamento das despesas que pretende realizar.

2. O orcamento é constituido por dois mapas:

a) Mapa resumo das receitas e despesas da autarquia;
b) Mapa das receitas e despesas, desagregando segundo a
classificacio econdémica.
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CAPITULO III
Documentos de prestacdo de contas

Artigo 5° - Enumeracao

Consideram-se documentos de Prestacdo de Contas, o Balanco, a
Demonstracio de Resultados, os mapas de Execucio Orcamental, 0s anexos as
Demonstractes Financeiras e o Relatdrio de Gestéo.

Artico 6° - Mapas de Execucdo Orcamental

Incluem-se nos mapas de Execucdo Orgamental a Execucdo Anual do Plano
Plurianual de Investimentos, os mapas de Controlo Orgamental da Despesa e
da Receita, os Fluxos de Caixa e as OperacGes de Tesouraria.

TITULO IiI
RECEITAS E DESPESAS

CAPITULO IV
Da arrecadacao das receitas

Artigo 7° - Guias de receita

O processamento de guias de receita sera cometido aos Servigos de Recursos
Humanos, Expediente e Arquivo, Atendimento, Aguas, Taxas e Licencas,
Contabilidade, Aprovisionamento e Patriménio, Obras Particulares e Obras
Municipais, correspondendo a cada uma os seguintes codigos:

& COdigo 01 — Notdrio, Execucbes Fiscais e Contraordenagdes

% Cddigo 02 — Servigo de Recursos Humanos

% Codigo 03 — Servigo de Expediente e Arguivo

% Cddigo 04 — Servico de Atendimento, Aguas, Taxas e Licengas
& Codigo 05 — Servigo de Contabilidade

% Cddigo 06 — Servico de Aprovisionamento e Patrimonio

& Cddigo 07 — Servigo Administrativo de Obras Particulares

& Codigo 08 — Servigo Administrativo de Obras Municipals

Artigo 89 - Liciuid_acﬁo das receitas

Os Servicos referidos no artigo 7° liquidardo as seguintes receitas:
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1. Notério, ExecucBes Fiscais e Contra Ordenacbes
a) Receitas a cobrar pelo servigo, no ambito das suas competéncias
que ndo sejam liquidadas através de outro servigo.

2. Servico de Recursos Humanos
a) Imposto Selo
b) Receitas a cobrar pelo servio, no @mbito das suas competéncias
que ndo sejam liquidadas atraves de outro servigo.

3. Servigo de Expediente e Arquivo
a) Receitas a cobrar pelo servigo, no ambito das suas competéncias
que ndo sejam liquidadas através de outro servigo.

4. Servico de Atendimento, Aguas, Taxas e Licengas
a) Caca;
b) Rendas e alugueres;
c) Mercados Municipals
d) Certiddes;
e) Publicidade comercial;
f} Ocupagdo da via publica;
g) Cemitérios;
h) Receitas virtuals;
i) Instalac8o de abastecedoras de carburantes e de ar ou agua;
j) Fornecimento de dgua;
k) Tarifa de ligacdo e colocagdo de contador de agua;
) Tarifa de utilizagdo do limpa de fossas;
m) Vendedores ambulantes e feirantes;
n) Reembolso de despesas de canais de dgua;
o) Reembolso de despesas de canais de esgotos;
n) Receitas provenientes do Licenciamento das atlvidades previstas
no DL 310/2002, de 18/12
q) Espetdculos
r) Receitas a cobrar pelo servigo, no ambito das suas competéncias
que ndo sejam liquidadas através de outro servico.

5. Servico de Contabilidade
a) Impostos
b) Transferéncias
c) Descontos em vencimentos
d) Transferéncias provenientes de Fundos Comunitarios
e) Descontos/retengdes de Ordens de Pagamento
f) Outras receitas a cobrar pelo servico, no ambito das suas
competéncias que ndo sejam liquidadas através de outro servigo.
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a) Impostos %
b) Outras receitas a cobrar pelo servigo, no ambito das suas
competéncias que ndo sejam liquidadas através de outro servigo.

6. Servico de Aprovisionamento e Patriménio 7 /% :

7. Servico de Obras Particulares
a) Alvaré de licenca para obras de construggo, reparagdo e outras;
b) Alvard de licenga de utilizagdo e ocupagdo;
c) Vistorias;
d) Fornecimento de plantas topogréficas;
g) Ocupagdo da via publica por motivos de obras;
f) Taxas de urbanizaggo (T.R.I.U.);
g) Compensagdes;
h) Licenciamento de estabelecimentos;
i} Averbamento em processos de loteamento e obras;
j) Informacdo prévia sobre loteamentos e obras;
k) Reapreciagdo e desarquivo de processos;
) Taxas de concessdo de alvaras de loteamento;
m) Infraestruturas;
n) Inscricdo de técnicos;
o) Certiddes;
p) Fotocopias;
q) Autenticagdo de documentos;
r) Outras receitas a cobrar pelo servio, no ambito das suas
competéncias que ndo sejam liquidadas através de outro servigo.

8. Servico de Obras Municipais
a) Fornecimento de projetos;
b) Depodsitos de Caugao;
c) Outras receitas a cobrar pelo servico, no ambito das suas
competéncias que ndo sejam liquidadas através de outro servigo.

Artigo 9° - Procedimentos

1. Os Servicos constantes do artigo anterior processardo as Guias de
Receita, gue serdo entregues na Tesouraria.

2. A Tesouraria apds ter conferido os documentos que Ihe foram presentes
procederd & arrecadagdo da receita e ao seu registo na Folha de Caixa.

3. Apls a escrituracdo na Folha de Caixa, procedera ao registo no Resumo
Didrio da Tesouraria.
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CAPITULO V

DA REALIZACAQ DAS DESPESAS /% /j%"
7

Artigo 10° - Processamento

As operacdes relativas ao processamento das despesas serdo desenvolvidas
nos Servicos de Contabilidade, Recursos Humanos e Tesouraria.

Artigo 119 - Elaboracao de documentos

1. A elaboracio dos documentos relativos a liquidagdo das despesas
legalmente contraidas, com excegdo das que digam respeito a pessoal,
serd efetuada no Servico de Contabilidade e enviados a Tesouraria para
pagamento.

2. As folhas de remuneracBes serdo processadas no Servigo de Recursos
Humanos.

Artigo 12° - Das requisicoes

1. Os materiais necessarios ao funcionamento dos servigos apenas poderdo
ser adquiridos por requisigao.

2. As requisiches serdo processadas pelo Servigo de Contabilidade,
mediante despacho do Presidente da Camara ou de quem 0 substituir,
ou delegar, ou por deliberacdo da Camara Municipal, apds ter sido
efetuado 0 cabimento no respetivo Orcamento Municipal, em face de
pedido a formular no impresso proprio.

3. Aos servicos requisitantes serdio atribuidos os seguintes nimeros:

a) 0103 - Administragdo Autarquica;

b) 02 - Unidade Orgénica de Gestdo Administrativa e Financeira;

) 03 -Unidade Orgdnica de Educagdo, Agdo Social, Cultura e
Desporto;

d) 04 — Unidade Orgénica de Administracéo Urbanistica Ambiente e
Servigos Urbanos; '

e) 05— Unidade Organica de Obras Municipais e Manutencao;

4, Para cada servigo a que se refere o nlmero anterior, reservar-se-a um
livro de requisicBes com a numerag&o sequencial.

5. Tém competéncia para assinar as requisicdes, o Presidente da Camara
ou seu Substituto Legal, bem como os Vereadores no ambito de
Delegacdo de Competéncias.

6. Tém competéncia para assinar pedidos de requisicdes:
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a) Os dirigentes ou os seus Substitutos Legais, no caso de
requisicdes emanadas dos Servigos 01, 02, 03, 04, e 05 (ponto n°®
3 do presente Artigo); .

b) Nos Servicos onde o lugar de Dirigentes ndo estiver provido,
deverdo os pedidos de requisicdo ser assinados pelo Presidente da
Camara ou seu Substituto Legal.

Artigo 13° - Pagamentos

1. A Tesouraria, uma vez na posse dos documentos referidos no artigo 11°,
fard a sua conferéncia e efetuard o pagamento em dinheiro ou através
da emissdo de cheques ou da transferéncia para contas de crédito.

2. Apds a escrituracdo na Folha de Caixa, proceder-se-a ao registo no
Resumo Diario de Tesouraria.

TITULO IV
DA CONTABILIDADE

CAPITULO VI
Principios gerais

Artigo 14° - Ambito da contabilidade

1. A contabilidade Municipal abrange todas as operacdes relativas a
arrecadacdo das receitas, a emissdo de requisicbes e a realizacdo das
despesas e compreende um conjunto de tarefas e operagdes como meio
de manter a informac3o financeira, envolvendo a identificacdo, a
agregacao, a andlise, o calculo, a classificagéo, o langamento nas contas,
0 resumo e o relato das varias operagdes e acontecimentos.

2. Na escrituracdo das receitas e despesas deve fazer-se o arredondamento
necessario nos termos legalmente definidos.

CAPITULO VII
Competéncias

Artigo 159 - Assinaturas dos Docurnentos

Compete ao Chefe de Divisdo da Unidade Orgénica de Gestdo Administrativa e
Financeira assinar todos os documentos e informagdes, identificando sempre a
qualidade em que o faz, com excegdo das reconciliagbes bancarias.
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Artigo 16° - ReconciliacOes bancarias

. As reconciliagbes bancarias serdo feitas mensalmente, por um
funcionario do Servigo de Contabilidade e consistem na verificagdo dos
cheques movimentados e dos que se encontram por movimentar e/ou
diferenca entre os saldos bancarios e os contabilisticos, que deverdo ser
prontamente regularizados, se tal se justificar

. A responsabilidade pelos erros e omissbes serdo |mputadas ao
Tesoureiro, salvo se se provar o contrario.

Artigo 179 - Qutras reconciliacoes

. No Servico de contabilidade serdo igualmente conferidas as faturas com
as guias de remessa e a requisicdo externa, sendo igualmente emitidas
as correspondentes ordens de pagamento. Das ordens de pagamento
respeitantes a bens de imobilizado serdo enviadas cdpias ao Servigo de
Aprovisionamento e Patrimdnio.

. Sempre que existam faturas com mais de uma via sera aposto o carimbo
de “DUPLICADO".

CAPITULO VIII
DOCUMENTOS

Artigo 189 - Enumeracao

No sistema contabilistico utilizar-se-3o os documentos e livros de escrituragdo
cujo contelldo minimo obrigatério e respetiva explicitagdo se encontram
definidos no POCAL aprovado pelo Decreto-Lei n.0 54-A/99, de 22 de fevereiro.

Artigo 199 - Documentos obrigatorios

Sdo documentos obrigatdrios os seguintes:

a) Os de registo do inventario do patrimdnio, através de fichas, que
dizem respeito aos bens enumerados no ponto 2.8.2.2. do POCAL,;

b) Os de suporte registo das operacdes relativas as receitas e
despesas. Aos custos e proveitos, bem como aos pagamentos e
recebimentos, e que constam no 2.8.2.3. do POCAL;

¢) Os documentos referidos na alihea anterior sdo objeto de registo
contabilistico no Diario, no Razdo, na Folha de Caixa e no Resumo
Didrio de Tesouraria;
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d) A partir do registo no Didrio e no Razdo sdo ainda elaborados os
Balancetes e o Balango;

e) As fichas referidas na alinea a) sdo agregadas nos livros de
inventario do imobilizado, de titulos e de existéncias;

f) Para além dos documentos e livros referidos nas alineas
anteriores, podem ser utilizados e considerados quaisquer outros
convenientes.

Artigo 20° - Procedimentos

1. O cabimento & o compromisso de verbas relativos aos pagamentos
registam-se nos respetivos documentos, por ordem cronoldgica;

2. Os recebimentos e os pagamentos sdo registados, diariamente, em
Folhas de Caixa e em Resumos Diarios de Tesouraria, que evidenciam as
disponibilidades existentes;

3. O acompanhamento das operagOes contabilisticas efetua-se através de
Balancetes mensais onde constam todos os movimentos financeiros
ocorridos no ano, até a data da sua elaboragdo.

TITULO V
DA TESOURARIA

CAPITULO IX
Disponibilidades

Artigo 21° - Montante em caixa

Para assegurar o controlo das disponibilidades é necessario que exista
diariamente em caixa, -um montante em numerario, que ndo exceda 2493,99 €,
para fazer face as necessidades da autarquia, o qual podera ser alterado
sempre que a Cdmara Municipal o entender.

Artigo 22° - Cobrancas efetuadas por
outros Servicos Municipais

1. As cobrancas das receitas relativas a transportes escolares serao
efetuadas por funciondrios designados pelo Presidente da Camara sob
proposta do dirigente mé&ximo do servigo.

2. A cobranga das receitas provenientes de ocupagdo de [ugares em
mercados e feiras serd no proprio local pelos funcionarios designados
pelo Presidente da Ca&mara, sob proposta do dirigente maximo dos
servigos respetivos.
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3. A cobranca de taxas pela prestagdo de servigos e pela utilizagao de/

outros lugares, como recintos gimnodesportivos, piscinas, eftc,, sera
igualmente efetuada nos respetivos locais pelos funciondrios designados
pelo Presidente da C3mara, sob proposta do dirigente maximo dos
servicos respetivos.

4. A cobranca das entradas nos Museus e Nicleos Museolégicos, sera
efetuada pelo funciondrio a designar pelo Presidente, sob proposta do
dirigente maximo dos servigos respetivos.

Artigo 23° - Depésitos a efetuar
por Servicos Municipais

Os montantes cobrados fora da tesouraria, pelos servigos mencionados no
artigo anterior, serdo depositados no primeiro dia Gtil do més seguinte ao seu
processamento na Tesouraria da Camara Municipal.

Artigo 24° - Responsabilidades

A responsabilidade pelos montantes cobrados fora da Tesouraria sera cometida
aqueles que os efetuarem.

Artigo 25° - Extratos de conta

1. De todas as contas de gue a autarquia é titular, e para o efeito de
controlo de Tesouraria e do endividamento, serdo obtidos extratos,
sempre que necessario, sem prejuizo do seu pedido final de cada més,
para efeitos de reconciliagdes.

2. O pedido dos extratos serd feito pelo Chefe Divisdo da Unidade Organica
de Gestdo Administrativa e Financeira, Tesoureiro e respetivos
substitutos.

TITULO VI
TESOUREIRO

CAPITULO X — COMPETENCIAS

Artigo 26° - Movimentacao de contas

Compete ao Tesoureiro em simultdnea com o Presidente da Camara, ou a outro
elemento desse 6rgio em quem delegue, a movimentagdo das contas
bancarias.
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Artigo 27° - Cheques

Os cheques ndo preenchidos ficam a guarda do Tesoureiro.

Ficam igualmente a sua guarda os cheques emitidos e posteriormente
anulados sendo neste caso inutilizadas as assinaturas, se as houver, @
arquivados por ordem.

Findo o periodo de validade dos cheques que se encontram em transito,
proceder-se-a4 ao cancelamento dos mesmos junto da instituicdo
bancaria emissora, procedendo-se de seguida a regularizacdo dos
registos contabilisticos.

Artiqo 28° - Responsabilidade do
Pessoal afeto a Tesouraria

. O Tesoureiro & responsavel pelos fundos, montantes e documentos

entregues a sua guarda.

O Tesoureiro é igualmente responsavel pelo conjunto das importancias
que lhe sdo confiadas respondendo diretamente perante o Chefe de
Divis3o da Unidade Orgéanica de Gestdo Administrativa e Financeira.

A responsabilidade por situagBes de alcance ndo s30 imputaveis ao
Tesoureiro estranho aos factos que as originaram ou mantém, exceto se,
no desempenho das sua fungdes de gestdo, controlo e apuramento de
importancias, houver procedido com culpa.

Os funcionarios e agentes em servigo na Tesouraria respondem perante
o0 Tesoureiro.

. O estado de responsabilidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes e

documentos entregues a sua guarda, na presenca daquele ou seu
substituto, através da contagem fisica do numerario e documentos sob a
sua responsabilidade, a realizar pelos funciondrios designados, pelo
Chefe de Divisio da Unidade Orgénica de. Gestdo Administrativa e
Financeira, nas seguintes situagdes:

a) Mensalmente e sem prévio aviso;

b) No encerramento das contas de cada exercicio econdmico;

c¢) No final e no inicio do mandato do drgdo executivo eleito ou do

6rgdo que o substitui, no caso daquele ter sido dissolvido;
d) Sempre que o tesoureiro for substituido.

_ Dos montantes conferidos serdo lavrados termos de contagem, 0s quais

deverdo ser assinados:
a) Pelo Presidente da Camara, e Tesoureiro, nos Casos das alineas
a), b), e ¢) do nlmero anterior;
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b) Pelo Presidente da Camara, Chefe de Divisdo da Unidade Organica
de Gestdo Administrativa e Financeira, Tesoureiro empossado e %
Tesoureiro cessante, no caso da alinea d) do nlmero anterior. >

N

TITULO VII ,
DO APROVISIONAMENTO E PATRIMONIO

CAPITULO XI
COMPETENCIAS

Artigo 29° - Realizacdo de Despesas

1. Compete exclusivamente ao Servigo de Contabilidade, e ao Servigo de
Aprovisionamento e Patriménio o desenvolvimento de todos os
processos visando a realizagdo de despesas com locagdo, aquisicao de
bens e servicos, bem como a contratagdo plblica relativa a locagdo e
aquisicdo de bens méveis e servigos, salvo quando se encontre em
causa processo especializado, nomeadamente a elaboracdo de Planos
de Ordenamento do Territério, precedendo despacho do Presidente da
Camara quanto a entidade orgénica responsavel pelo processo.

2. Compete-lhes ainda informar quanto ao procedimento adequado de .
acordo com as normas legais aplicaveis.

3. A realizacdo de despesas deverd respeitar o Plano Plurianual de
Investimento, tendo por base deliberactes do dérgdo executivo, bem
como despachos do Presidente da Camara e Vereadores ou Dirigente
com competéncia delegada.

4, As mesmas serdo sempre precedidas da cabimentacdo e compromisso,
a efetuar socb a responsabilidade dos Servicos de Contabilidade,
Aprovisionamento e Patriménio.

5. Os Servicos de Contabilidade, Aprovisionamento e Patriménio deverdo
observar rigorosamente o cumprimento das normas legais aplicavelis,
nomeadamente em matéria de empreitadas e fornecimentos, no ambito
das respetivas competéncias.

CAPITULO XII
CONTROLO DO IMOBILIZADO

Artigo 3090 - Processamento

1. Para controlo de imobilizado existirdo fichas que serdo mantidas a todo o
tempo atualizadas.
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2. Para efeitos do disposto do nlmero anterior, serdo efetuadas,
semestralmente, reconciliacbes entre os registos das fichas e os registos
contabilisticos quanto aos montantes de aquisicbes e das amortizagdes
acumuladas, a ser efetuadas pelos Servigos de Contabilidade,
Aprovisionamento e Patrimonio.

3. A Unidade Orgéanica designara os responsaveis pelos bens existentes em
cada Servigo.

4, Anualmente, proceder-se-a a verificagdo fisica dos bens do afivo
imobilizado, através de termos de contagem, pelos Servicos de
Contabilidade, Aprovisionamento e Patriménio.

5. Esses termos de contagem serdo posteriormente conferidos com os
registos existentes.

6. Em caso de Irregularidades proceder-se-d8 ao apuramento de
responsabilidades.

TITULO VII
DO ARMAZEM

Capitulo XIII
Competéncias e atribuigdes

Artigo 31° - Gestao de stocks

A gestdo de stocks dos Armazéns Municipais fica sob a responsabilidade do Fiel
de Armazém, o qual deverd garantir o bom e eficaz funcionamento da mesma.

Artigo 329 - Reposicao de stocks

Os Armazéns Municipais deverd informar atempadamente, o dirigente maximo
da Unidade Organica de Gestdo Administrativa e Financeira, dos stocks
existentes, a fim de se evitar roturas dos mesmos.

Artigo 33° - Deposito de bens

1. Toda e qualquer entrega de bens sera feita no Armazém Municipal, cuja
conferéncia fisica, qualitativa serd efetuada pelo Fiel de Armazém,
designado para o efeito.

2. O Fiel de Armazém, sempre que proceda & recegdo dos bens deverd
confronta-los com a respetiva guia de remessa e por o carimbo
“RECEBIDO E CONFERIDO”, ficando o mesmo obrigado a remeter ao
Servico de Aprovisionamento e Patriménio uma fotocdpia da mesma.
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Artigo 34° - Entrega de bens

O armazém municipal apenas faz entregas mediante a apresentacdo de
requisigdo interna, devidamente autorizada pelos funciondrios designados em
cada Unidade Organica pelo respetivo dirigente nos servigos diretamente
dependentes da Presidéncia pelos respetivos funcionarios.

Artigo 35° - Fichas de existéncias

[y

Os registos nas fichas de existéncias, serdo feitos pelo Fiel de Armazém.
2. As fichas de existéncias em armazém, devem estar permanentemente
atualizadas (Sistema de Inventdrio Permanente), sendo a sua
responsabilidade do Fiel de Armazém.

Artigo 36° - Controlo de existéncias

1. Semestralmente, ou quando se entender necessario, dever-se-a proceder
a inventariacdo fisica das existéncias em armazém.

2. 0O controlo das existéncias sera efetuado sob a responsabilidade conjunta
do Fiel de Armazém e do Servico de Aprovisionamento e Patriménio,
auxiliados por funcionarios designados para o efeito.

3. Para efeitos do disposto no n.® 1, poder-se-do utilizar testes de
amostragem,

4. Em caso de irregularidades deverdo ser apuradas as respetivas
responsabilidades.

TITULO IX
DISPOSIGOES FINAIS

_ CAPITULO X1V ,
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 37° - Controlo das aplicacOes
Informaticas

O controlo das aplicagdes informaticas fica sob a responsabilidade do Servico
Modernizagdo Administrativa, Informéatica e TelecomunicacBes.

Norma de Controlo Interno
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Artigo 389 - Substituicoes

Em caso de vacatura do cargo, faltas e impedimentos, as competéncias
atribuidas nos nlimeros anteriores serdo assumidas pelo seu substituto legal.

Artigo 399 - Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no primeiro dia Util do més seguinte a
publicagdo, em Didrio da Republica, da deliberagdo da Camara Municipal que
define as novas competéncias da Unidades Orgdnicas, e da publicacdo do
despacho do Presidente da Cémara, acerca da reafectacdo do pessoal no
respetivo mapa.

Aprovado pela Camara Municipal, na reunido de 2 die Sh2esulono 2O

oA

N

A it
ot 2t (b

e,
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Camara Municipal de Castro Marim

MINUTA DA ATA

- $@8880 extraordinaria realizada em 13 de dezembro de-2013

Presidéncia: Francisco Augusto Caimoto Amaral

Vereadores presentes:
Carlos José Muge Noébrega
Filomena Pascoal Sintra

- Célia Paula Palmeiro de Brito

Nuno Miguel Gongalves Pereira.

Faltas Justificadas:

Hora de abertura: onze horas.

acusa os seguintes saldos:

Conta Geral da Camara — 194.031,80 euros:

Conta de Caugdes Diversas — 136.588,98 euros;

Conta Transferéncia INTERREG lllA - TEE (Proj. Area Negéeios) - 2.244,19 euros;
Conta Fundo Social Europeu - Rede Social — 122,34 euros:

Conta Transferéncia INTERREG ||| B — ATL Medieval - 20,575.23 euros;
Conta Transferéncia INTERREG Ill A - TEE i — 27.209,83 euros:

Conta Transferéncia INTERREG |II - VALOR FTII - 5.634,64 euros;
Caixa Geral Depésitos - Prodep — 02.052,56 euros;

Caixa Geral Depésitos — 943,34 euros; '

Caixa Geral Depésitos — 56,45 euros;

Caixa Geral Depésitos —450.426,50 euros

~ Banco Comercial Portugués, SA — 1.758,14 euros;

Caixa de Crédito Agricola - 25.768,51 euros;

Banco Espirito Santo, SA - 15.018,65 euros;

Banco Bpi, SA — 40.161,74 euros;

Banco Santander Totta, SA'--10.000,00 euros;

Caugdes de Empreitadas e Fornecinientos — 219.769.12 euros:

. Banco Comerciai Portuguaés, SA - 96.891,68 euros;

Em Cofre — 5785,93 euros.
A Camara tomou conhecimento.

Formalo A 4
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- fazendo parte integrante, ==re---vceemm-

Cadmara Municipal de Castro Marim %/

Sessdo 2013/12/13
ordinaria

AUTORIZACAO ~ GENERICA .PARA  DISPENSA  DE
AUTORIZACAO PREVIA DA ASSEMBLEIA MUNICIPAL - Foram
presentes a Cémara o processo e a Proposta n°. 211/2013/CM, referentes ao

assunto em epigrafe. A Proposta fica anexa & Ata como documento nimero
quatro, dela fazendo parte integrante, «---—-oo--

A Camara deliberou, por maioria, aprovar a proposta, com a absten¢do dos

Sts. Vereadores Carlos Nobrega e Célia Brito.

NORMA DE CONTROLO INTERNO - ALTERACAO - Foram
presentes & Cémara o processo e a Proposta n° 212/2013/CM, referentes ao

assunto em epigrafe. A Proposta fica anexa & Ata como documento ntiimero
cinco, dela fazendo parte integrante.

------—H—N----n----Hm---nhw—-—h——w--ﬂ———m ______

PROTOCOLO DE COOPERACAQ COM A JUNTA DE FREGUESIA
DE ALTURA - Foram presentes a Cémara o processo ¢ a Proposta n°.

213/2013/CM, referentes ao assunto em epigrafe. A Proposta fica anexa &

Ata como documento nlimero seis, dela fazendo parte integrante,

e P 0 ke Rt R e O

A Cémara deliberou, por unanimidade, aprovar a proposta.

CONTRATO DE COMODATO COM A NOVBAESURIS, EMSA -
MERCADO MUNICIPAL DE CASTRO MARIM - Foram presentes 3
Cémara o processo e a Proposta n°. 2142013/CM, referentes ao assunto em
epigrafe. A Proposta fica anexa a Ata como documento nimero sete, dela

A Cémara deliberou, por imaioria, aprovar a proposta, com & absten¢io dos

Srs. Vereadores Carlos Nobrega e Célia Brito,—-~--rmmmesmmmmmmmmemeeeee



CAMARA MUNICIPAL DR CASTRO MARIM
PROPOSTA N°, 212/2013/CM

Norma de Controlo Interng - Alteragao -

Considerando que:

Com a entrada em vigor do Decreto-Lej p.o 94-A/99, de 22 de feverejr
Oficial de Contabilidade das Autarquias Locajs (POCAL), dey-s
administracso financeira e das contas publicas no setor da ad

0, que aprovou o Plane
& forma & reforma da
ministracdo autarguica,

Ao abrigo do noq do artigo 14° do Decreto-Lej N°54-A/99 de 22 de fevereiro, foi elaborado e

aprovado pela Cadmara Municipal o Regulamento do Sistema de Controlo Interno em vigor
neste Municipio, tendo sido alterado posteriormen

Importa proceder & revisdo da No

rma de Controlo Interno, com vista a sua atualizacgao face
a estrutura orgénica do Municlpio.

Tenho a honra de propor & Camara Municipal delibere:

- Aprovar a proposta do Regulamelnto do Sistema de Controlo Interno, que se anexa,

Castro Marim, 11 de dezembro de 2013

O Presidente ja Camara,

Dr. Francisco Amara

Pig. 1 de 1
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Cdmara Municipal de Castro Marim

As 11h30 foj aprovada e assinada a Minuta
Assistente Técnica oos.

subscrevi.

da Ata e encerrada a sessdo e Ey,

LN e A Morpr, Qoo oo a

O Presidente,

Francisco guste Caimoto’ Amaral

Os Vereadores,

Carlos José Muge Nébrega

Filomena Pascoal Sinfra

Célia Paula Palmeire de Brito

Nuno Miguel Gongalves Peraira
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